
 
 

37. Tiếp nhận đối tượng bảo trợ xã hội có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn vào 

cơ sở trợ giúp xã hội cấp tỉnh, cấp huyện 

Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Đối tượng hoặc người giám hộ chuẩn bị hồ sơ theo quy định gửi 

Chủ tịch UBND phường. 

Bước 2: Trong thời hạn 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ của 

đối tượng, Hội đồng xét duyệt phường có trách nhiệm xét duyệt và niêm yết 

công khai kết quả xét duyệt tại trụ sở UBND phường trong thời gian 07 ngày 

làm việc, trừ những thông tin về HIV của đối tượng. 

Bước 3: Trong thời hạn 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được hồ sơ của 

đối tượng và văn bản đề nghị của Chủ tịch UBND phường, Phòng Lao động - 

Thương binh và Xã hội thẩm định, trình Chủ tịch UBND cấp huyện. 

Bước 4: Trong thời hạn 03 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được văn bản 

trình của Phòng Lao động - Thương binh và Xã hội, Chủ tịch UBND cấp huyện 

có văn bản đề nghị người đứng đầu cơ sở tiếp nhận đối tượng vào cơ sở. 

Bước 5: Trong thời hạn 07 ngày làm việc, kể từ khi nhận được hồ sơ của 

đối tượng và văn bản đề nghị của Chủ tịch UBND cấp huyện, người đứng đầu 

cơ sở quyết định tiếp nhận đối tượng vào cơ sở thuộc thẩm quyền quản lý. 

Trường hợp đối tượng không được tiếp nhận vào cơ sở thì người đứng đầu cơ sở 

phải trả lời ngay bằng văn bản và nêu rõ lý do. 

Cách thức thực hiện: 

Hình thức 

nộp 

Thời hạn 

giải quyết 

Phí, 

lệ phí 
Mô tả 

Trực tiếp 
34 Ngày 

làm việc  

a) Đối với trường hợp tiếp nhận đối 

tượng vào cơ sở cấp tỉnh: 34 ngày làm 

việc, trong đó:  

- UBND phường: 17 ngày làm việc. 

 - UBND cấp huyện: 10 ngày làm 

việc.  

- Sở Lao động TB&XH, Cơ sở trợ 

giúp xã hội: 07 ngày làm việc. 

Trực tiếp 
27 Ngày 

làm việc  

b) Đối với trường hợp tiếp nhận đối 

tượng vào cơ sở cấp huyện: 27 ngày 

làm việc, trong đó:  

- UBND phường: 17 ngày làm việc. 

- UBND cấp huyện: 10 ngày làm việc. 

Dịch vụ bưu 

chính 

32 Ngày 

làm việc  

Gửi hồ sơ qua hệ thống bưu chính đến 

UBND phường 

Thành phần hồ sơ: 



 
 

Tên giấy tờ 

Mẫu 

đơn, tờ 

khai 

Số lượng 

- Tờ khai của đối tượng hoặc người giám hộ (theo 

Mẫu số 07 ban hành kèm theo Nghị định số 

20/2021/NĐ-CP); 

 - Bản sao giấy khai sinh đối với trẻ em, trường hợp 

trẻ em bị bỏ rơi phải làm thủ tục đăng ký khai sinh 

theo quy định của pháp luật về đăng ký hộ tịch;  

- Bản sao Giấy xác nhận khuyết tật đối với trường 

hợp là người khuyết tật.  

- Xác nhận của cơ quan y tế có thẩm quyền đối với 

trường hợp nhiễm HIV;  

- Giấy tờ liên quan khác (nếu có). 

Mau so 

07.docx 

Bản chính: 

1 

Bản sao: 1 

Đối tượng thực hiện: 

Công dân Việt Nam 

Cơ quan thực hiện: 

Cơ sở trợ giúp xã hội, UBND phường, UBND cấp Huyện 

Cơ quan có thẩm quyền: 

Cơ sở trợ giúp xã hội 

Địa chỉ tiếp nhận HS: 

Bộ phận một cửa của UBND phường 

Kết quả thực hiện: 

Quyết định tiếp nhận đối tượng vào cơ sở trợ giúp xã hội 

Căn cứ pháp lý: 

Số ký hiệu Trích yếu 
Ngày ban 

hành 

Cơ quan 

ban hành 

103/2017/NĐ-

CP 

Quy định về thành lập, tổ chức, 

hoạt động, giải thể và quản lý 

các cơ sở trợ giúp xã hội 

12-09-2017 Chính phủ 

20/2021/NĐ-

CP 

Quy định chính sách trợ giúp 

xã hội đối với đối tượng bảo 

trợ xã hội 

15-03-2021 Chính phủ 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện: 

Đối tượng bảo trợ xã hội có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn theo quy định tại 

Nghị định số 20/2021/NĐ-CP (khoản 1 Điều 24), cụ thể:  



 
 

- Đối tượng quy định tại các khoản 1 và 3 Điều 5 của Nghị định số 

20/2021/NĐ-CP thuộc diện khó khăn không tự lo được cuộc sống và không có 

người nhận chăm sóc, nuôi dưỡng tại cộng đồng;  

- Người cao tuổi thuộc diện được chăm sóc, nuôi dưỡng trong cơ sở trợ 

giúp xã hội theo quy định của pháp luật về người cao tuổi;  

- Trẻ em khuyết tật, người khuyết tật thuộc diện được chăm sóc, nuôi 

dưỡng trong cơ sở trợ giúp xã hội theo quy định của pháp luật về người khuyết 

tật. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Mẫu số 07 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐỀ NGHỊ TIẾP NHẬN VÀO CƠ SỞ TRỢ GIÚP XÃ HỘI 

Kính gửi: - Ủy ban nhân dân xã (phường, thị trấn) ..... 

- Giám đốc cơ sở trợ giúp xã hội...... 

Họ và tên (tên đối tượng hoặc người giám hộ): ................................................... 

Ngày/tháng/năm sinh: ……/ ……/ ……. Giới tính: ......................................... 

Số định danh cá nhân hoặc số thẻ căn cước công dân hoặc Giấy CMND số 

................ cấp ngày ……………. Nơi cấp: …………………… 

Trú quán tại thôn …………………… xã (phường, thị trấn) ……………...... 

huyện (quận, thị xã, thành phố) ………………….. tỉnh ....................................... 

Hiện nay, tôi ..................................................................................................... 

Vậy tôi làm đơn này đề nghị cơ quan có thẩm quyền xem xét, tiếp nhận hoặc 

trình cơ quan có thẩm quyền tiếp nhận (Họ và tên đối tượng): .............................. 

Trường hợp người giám hộ viết đơn thì phải khai bổ sung các thông tin sau: 

Họ và tên đối 

tượng: …………………………………….. Nam/nữ ............................. 

Sinh ngày …………. tháng …………… năm …………… 

Số định danh cá nhân hoặc số thẻ căn cước công dân hoặc Giấy CMND 

số …………… Cấp ngày .../.../... Nơi cấp: ………………. 

Trú quán tại thôn ……. xã (phường, thị trấn) …….. huyện (quận, thị xã, thành 

phố) ………….. tỉnh ……………….) vào chăm sóc, nuôi dưỡng/sử dụng dịch 

vụ tại cơ sở trợ giúp xã hội theo quy định. 

Tôi xin cam đoan thực hiện đúng nội quy, quy định của cơ sở trợ giúp xã hội. 
 

  ……. , ngày .... tháng .... năm.... 

Đối tượng hoặc người giám hộ 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

  

XÁC NHẬN CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP XÃ 

Ủy ban nhân dân xã/phường/thị trấn đã tiếp nhận hồ sơ, đối chiếu các giấy tờ 

kèm theo và xác nhận thông tin cá nhân nêu trên của ông (bà) ……..là đúng. 

  

CÁN BỘ TIẾP NHẬN HỒ SƠ 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

Ngày .... tháng .... năm ... 

CHỦ TỊCH 

(Ký tên, đóng dấu) 

 

 


